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RESOLUCION

CLODOSBALDO RUSSIAN UZCATEGUI
Contralor General de la Republica

En ejercicio de la atribucién que le confieren los articulos 3, 51 y 55 de la Ley Orgéanica de
la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional de Control Fiscal, dicta las
siguientes:

NORMAS PARA LA FORMACION, RENDICION Y EXAMEN DE LAS CUENTAS DE LOS
ORGANOS DEL PODER PUBLICO NACIONAL

Capitulo 1
Disposiciones Generales

Objeto
Articulo 1. Las presentes Normas tienen por objeto regular la formacién, rendicion,
examen, calificacion y declaratoria de fenecimiento de las cuentas de ingresos, gastos y
bienes de los 6rganos a los que incumbe el ejercicio del Poder Publico Nacional.

Ambito subjetivo de aplicaciéon
Articulo 2. Estan sujetos a las presentes Normas la Presidencia y Vicepresidencia Ejecutiva
de la Republica, los Ministerios, la Asamblea Nacional, el Tribunal Supremo de Justicia, el
Consejo Moral Republicano, la Contraloria General de la Republica, el Ministerio Publico, la
Defensoria del Pueblo, el Consejo Nacional Electoral, la Procuraduria General de la
Republica, la Superintendencia Nacional de Auditoria Interna, el Servicio Nacional Integrado
de Administracion Aduanera y Tributaria y el Fondo Intergubernamental para la
Descentralizacion.

Definiciones
Articulo 3. A los fines de estas Normas se entiende por:

Cuenta: Conjunto de libros, registros, comprobantes y demas documentos que demuestren
formal y materialmente los actos de administracién, manejo y custodia de los recursos en
un periodo determinado, asi como la informacion sobre la programacion de las metas y
objetivos a alcanzar y los resultados de su ejecucion.

Cuentadante: funcionario responsable de la administracion y liquidacién de ingresos o de
la recepcion, custodia y manejo de fondos o bienes publicos de los 6rganos a que se refiere
el articulo 2 de las presentes Normas.



Recursos: comprenden los ingresos, fondos y bienes publicos que administra, maneja o
custodia el cuentadante.

Rendicion de Cuenta: Obligaciéon que tiene el cuentadante de demostrar formal y
materialmente, a través de libros, registros, comprobantes y demas documentos, la
correccion de la administracion, manejo o custodia de los recursos, asi como la
presentacion de los resultados de la planificacion, programacion y ejecucion vinculados con
la cuenta.

Examen de Cuenta: consiste en comprobar la sinceridad y exactitud de las operaciones de
las cuentas; la veracidad del cumplimiento de los objetivos y metas en la captacion, manejo
y uso de los recursos publicos durante la gestion y determinar si se han cumplido las
disposiciones constitucionales, legales y sublegales.

Fenecimiento: Pronunciamiento efectuado por el 6rgano de control fiscal correspondiente,
con motivo de la calificacion conforme de las operaciones y de los resultados de la
planificacién, programacion y ejecucion, vinculados con la cuenta.

Organos de Control Fiscal competentes para realizar el examen de las cuentas
Articulo 4. A los fines de estas Normas son 6érganos competentes para realizar el examen
de las cuentas y demas actuaciones derivadas del mismo, la Contraloria General de la
Republica, las Unidades de Auditoria Interna de los Organos del Poder Publico Nacional
mencionados en el articulo 2 de las presentes Normas y la Contraloria General de la Fuerza
Armada Nacional.

Atribuciones de los titulares de los 6rganos de control fiscal
Articulo 5. Corresponde a los titulares de los Organos de control fiscal mencionados en el
articulo 4 de las presentes Normas:

1) Recibir y contestar la participacion efectuada por el cuentadante de haber formado
la cuenta.

2) Informar por escrito al cuentadante acerca de la oportunidad en que se realizara el
examen de la cuenta.

3) Designar a los funcionarios que examinaran la cuenta.
4) Suscribir el Informe correspondiente a los resultados del examen de la cuenta.
5) Calificar la cuenta y declarar o no su fenecimiento.

Examen de la cuenta por la Contraloria General de la Republica
Articulo 6. La Contraloria General de la Republica, podra asumir en cualquier momento, el
examen de las cuentas de los 6rganos sujetos a las presentes Normas. La decision se
notificara al cuentadante y al titular del 6érgano dé control fiscal a quién le corresponda
realizar el examen de la cuenta.

Resguardo de los documentos
Articulo 7. Los libros, registros, comprobantes y demas documentos que sustenten la
cuenta, deberan resguardarse en la dependencia a que pertenece la cuenta objeto de
examen y quedaran a disposicion de los 6rganos de control fiscal mencionados en el
articulo 4 de estas Normas. La Contraloria General de la Republica, los podra solicitar,
examinar, evaluar o consultar en cualquier momento.

De las cuentas de gastos de seguridad y defensa del Estado
Articulo 8. El examen de las cuentas de gastos destinados a la seguridad y defensa del
Estado, correspondera exclusivamente a la Contraloria General de la Republica.



Sujecion del examen de las cuentas a las Normas Generales de Auditoria de

Estado

Articulo 9. El examen de las cuentas deberd ajustarse, en cuanto sea aplicable, a las

Normas Generales de Auditoria de Estado dictadas por la Contraloria General de la
Republica.

Planificacion anual del examen de las cuentas
Articulo 10. El examen de las cuentas estard sujeto a una planificaciéon anual que debera
considerar como minimo, la naturaleza de las operaciones que las conforman, el monto de
los recursos manejados, la ubicacién geografica de las dependencias objeto de examen y
las observaciones contenidas en informes anteriores, a los fines de estimar los recursos
humanos, financieros, y tiempo requerido para el examen.

Evaluacion del sistema de control interno y de la gestion
Articulo 11. El examen de las cuentas incluird la evaluacion del sistema de control interno
implantado por la dependencia objeto de examen, asi como la verificacion del cumplimiento
de las metas y objetivos programados y alcanzados. Para esta evaluacién deben
considerarse, las Normas Generales de Control Interno, dictadas por la Contraloria General
de la Republica, y demas normativa de control interno emanadas del Ejecutivo Nacional.

Capitulo 11
De la formacion y participacion de las cuentas

Formacion de la cuenta
Articulo 12. A los fines de la formaciéon de la cuenta, los cuentadantes mantendran
organizados, enumerados y clasificados de acuerdo con las instrucciones contenidas en los
sistemas de contabilidad vigentes, los libros, registros, comprobantes y demas documentos
que demuestren las transacciones realizadas.

Participacion de las cuentas formadas
Articulo 13. El cuentadante participara al 6érgano de control fiscal correspondiente que la
cuenta se encuentra formada y lista para su examen, dentro de los sesenta (60) dias
continuos a su cierre.

Formacidén antes del cierre de la cuenta
Articulo 14. En caso que el cuentadante cesare en sus funciones antes de la oportunidad
fijada para el cierre de la cuenta, previo a la separaciéon del cargo, debera consignar al
sustituto un corte de los movimientos habidos en la cuenta hasta la fecha del cese, el cual
deberd anexar al acta de entrega de la respectiva Unidad. Una vez suscrita el acta en
referencia, se remitira copia con sus anexos dentro de los tres (3) dias habiles siguientes,
al 6rgano de control fiscal correspondiente.

Formacion de la cuenta por personas distintas al cuentadante
Articulo 15. Cuando por cualquier causa el cuentadante no rinda la cuenta, el titular del
o6rgano de control fiscal correspondiente, ordenara la formacion de la misma a los
funcionarios o empleados de la respectiva dependencia administrativa.

Capitulo 111
De la rendicion y examen de las cuentas

Rendicion de la cuenta
Articulo 16. Efectuada la participacion prevista en el articulo 13 de las presentes Normas,
el 6rgano de control fiscal correspondiente, dentro de los sesenta (60) dias habiles
siguientes, procedera a realizar la revision preliminar de la cuenta para verificar su correcta
formacién, en cuyo caso, emitird constancia de su recepcion, con lo cual se considerara
rendida. Cuando se detecten deficiencias en su formacion, se levantara un acta para dejar
constancia de dichas circunstancias y se fijara un lapso, que no excedera de diez (10) dias
habiles, contados a partir de la fecha de suscripcién de la misma, para que éstas sean



subsanadas.

Rendida la cuenta, el funcionario designado para la verificacion estampara en los
documentos y comprobantes, un sello que indicara que estos forman parte de la cuenta
objeto de examen.

Verificacion de la correcta formacion de la cuenta
Articulo 17. A los fines de la revision preliminar a que alude el articulo anterior, el
funcionario designado debera constatar lo siguiente:

1) El cumplimiento de las instrucciones contenidas en los sistemas de contabilidad
vigentes en materia de formacién de la cuenta.

2) Estado fisico de los documentos que conforman la cuenta.
3) Los cambios de cuentadantes durante el periodo de la cuenta, si es el caso.

4) Cualquier otro aspecto, vinculado con la formacion de la cuenta, necesario para
establecer que la misma se encuentra lista para el examen.

Designacion de los funcionarios para examinar la cuenta
Articulo 18. El titular del 6rgano de control fiscal correspondiente designara por escrito a
los funcionarios competentes para practicar el examen de la cuenta.

La designacion debera contener lo siguiente:

1) Identificacién de los funcionarios designados para realizar el examen de la cuenta,
con indicacion expresa de aquéllos a quienes corresponda su coordinacion,
supervision y orientacion de los criterios juridicos y el cargo que desempefian.

2) Ubicacion administrativa detallada de la dependencia donde se realizara el examen.
3) Tipo de cuenta a examinar.

4) Periodo a examinar.

5) Orientaciones generales y particulares para el trabajo.

6) Tiempo estimado para la ejecucion del examen.

Comunicacion a la dependencia objeto de examen
Articulo 19. El 6rgano de control fiscal correspondiente mediante comunicacion dirigida a
la dependencia objeto de examen, le indicara lo relativo al tipo y alcance del examen; los
funcionarios designados para realizarlo y solicitara la colaboracién que fuere necesaria.

Oportunidad para el examen
Articulo 20. En atencion al principio de la oportunidad del control, el examen de las
cuentas deberé iniciarse dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de emision de la
constancia a que se refiere el articulo 16 de las presentes Normas.

Examen de las cuentas de ingresos
Articulo 21. El examen de las cuentas de ingresos esté dirigido a verificar la correcciéon y
exactitud de los asientos contables y los respectivos comprobantes de los distintos ramos
de rentas; constatar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales y
sublegales aplicables a la materia, por parte de los contribuyentes y responsables, asi como
la revision de los registros contables por concepto de liquidacion y recaudacion de los
tributos, intereses, sanciones y otros accesorios.



Examen de las cuentas de gastos
Articulo 22. El examen de las cuentas de gastos esta dirigido a verificar que el registro,
manejo y aplicacion de los recursos se ajustd a lo establecido en las disposiciones
constitucionales, legales y sublegales que regulan la materia.

Examen de las cuentas de bienes
Articulo 23. El examen de las cuentas de bienes esta dirigido a verificar que la
administracion, registro, manejo, uso y custodia de los bienes publicos se ajusté a lo
establecido en las disposiciones constitucionales, legales y sublegales que regulan la
materia.

Objeto del examen de cuentas
Articulo 24. El examen de las cuentas tendra por objeto:

1) Comprobar la exactitud, sinceridad y correccion de las operaciones en la
administracion, manejo y custodia de los recursos, asi como la existencia del
soporte documental.

2) Determinar si se han cumplido las disposiciones constitucionales, legales y
sublegales correspondientes, incluido el plan de la organizacion, las politicas,
normas, asi como los métodos y procedimientos de control interno.

3) Determinar si se han cumplido las metas y objetivos vinculados a la cuenta.
4) Determinar los errores u omisiones que pudieren existir en dichas cuentas.
5) Calificar las cuentas y declarar o no su fenecimiento.

Seleccidn de la muestra a examinar
Articulo 25. El examen de los comprobantes se hard con base en una muestra no inferior
al treinta por ciento (30%) del universo de la cuenta de ingresos, gastos o bienes rendida,
la cual se seleccionara conforme a métodos y técnicas estadisticas aplicables a tales fines y
debera considerar el nimero de operaciones de la cuenta, el monto o valor de esas
operaciones, relevancia de las operaciones para la gestion del cuentadante, solicitudes de
investigacion o denuncias durante el periodo a evaluar y antecedentes sobre el
funcionamiento de la dependencia segun informes anteriores.

Sello que debe estamparse en los documentos
Articulo 26. En los comprobantes y documentos que conformen la muestra seleccionada a
los fines del examen de la cuenta, debera estamparse un sello que denote tal condicion y el
nombre y apellido del funcionario designado por el 6rgano de control fiscal correspondiente,
quien los firmara.

Deteccion de presuntas irregularidad
Articulo 27. Cuando el examen de la muestra seleccionada arroje resultados que hagan
presumir la existencia de actos hechos u omisiones contrarios a una disposicidon legal o
sublegal, dafios al patrimonio publico, asi como la procedencia de acciones fiscales, se
examinara exhaustivamente el rubro en el cual se hubieren detectado las irregularidades y
de ser necesario, se ampliara el tamarfio de la muestra a otros rubros.

Papeles de trabajo
Articulo 28. En los papeles de trabajo correspondientes a cada examen, se dejara
evidencia de las operaciones realizadas durante el examen de la cuenta, los resultados
obtenidos y, de ser el caso, los métodos y técnicas empleados para seleccionar la muestra.



Examen de la cuenta en caso de fallecimiento del cuentadante
Articulo 29. Cuando la rendicién de la cuenta se haga por funcionarios o empleados
distintos del obligado, por fallecimiento del cuentadante, el 6rgano de control fiscal
correspondiente, notificara a sus herederos y garantes la oportunidad en que procedera a
realizar el examen de la cuenta, asi como los resultados obtenidos.

Capitulo IV
De la Calificacion y Fenecimiento de las Cuentas

Calificacion de la cuenta
Articulo 30. El resultado del examen de la cuenta se reflejara en un Informe Definitivo en
el que se expresaré la calificacion, de conforme, cuando cumpla los extremos de legalidad,
sinceridad, exactitud numérica y con las metas y objetivos vinculados a la cuenta; u
objetada en caso de incumplimiento de tales extremos.
Auto de fenecimiento
Articulo 31. Toda cuenta debidamente examinada y calificada como conforme sera
declarada fenecida y se ordenara su archivo. El fenecimiento sera otorgado por el titular del
o6rgano de control fiscal correspondiente y contendra como minimo lo siguiente:

1) Identificacion del 6érgano de control fiscal que otorga el fenecimiento, asi como del
organismo a que pertenece.

2) Nombre, cargo y firma del funcionario, con la identificacion de la titularidad con que
actua.

3) Identificacion del 6rgano al cual pertenece la cuenta examinada.

4) Identificacion de la dependencia examinada.

5) Ejercicio econdmico financiero al que corresponde la cuenta examinada.
6) Motivos de hecho y de derecho que lo fundamentan.

7) Numero y fecha de emision.

8) Mencidon expresa que el fenecimiento se otorga sin perjuicio de las acciones fiscales
que pudieran derivarse de otras actuaciones de control.

Observaciones preliminares
Articulo 32. Cuando del resultado del examen de la cuenta se determinen elementos que
pudieran dar lugar a la objeciéon de la misma, el titular del 6rgano de control fiscal
correspondiente remitira un Informe Preliminar a la dependencia objeto del examen, a los
fines de que el cuentadante formule las aclaratorias correspondientes, dentro de un lapso
de diez (10) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion del referido informe.
En caso de no responder en dicho lapso, los resultados se consideraran definitivos.

Informe preliminar
Articulo 33. El informe preliminar deber& contener la informacion siguiente:

1) Lugar y fecha del informe
2) Denominacion de la dependencia donde se realizd el examen.
3) Identificacion de la cuenta examinada

4) Alcance del examen donde se indique el periodo al cual corresponde la cuenta



examinada, tipo de analisis realizado (selectivo o exhaustivo) y criterios utilizados
en la seleccion de la muestra.

5) Procedimientos y técnicas utilizados para el examen.

6) Observaciones derivadas del andlisis de los hallazgos detectados, indicando la
situacion encontrada; la normativa legal, sublegal o técnica aplicable, la causa y el
efecto o consecuencia de los mismos.

7) Relacion de anexos (actas, evidencias documentales, y otros elementos de
sustentacion del informe).

Informe definitivo
Articulo 34. Cuando el resultado del examen de la cuenta resultare conforme, o se hayan
valorado las aclaratorias o transcurrido el lapso a que se refiere el articulo 32, los titulares
de los 6rganos de control fiscal correspondientes, elaboraran un informe definitivo, el cual
debera contener, ademas de la informacién sefialada en el articulo anterior, lo siguiente:

1) Conclusiones derivadas del analisis de las observaciones formuladas y su incidencia
sobre la situacion contable, presupuestaria y financiera, asi como en los resultados
de la gestion examinada.

2) Recomendaciones.
3) Calificaciéon de la cuenta como conforme u objetada.

El Informe Definitivo se notificara al cuentadante, a la méaxima autoridad jerarquica del
organo a que corresponde la cuenta y a la Contraloria General de la Republica.

Fenecimiento de las cuentas objetadas
Articulo 35. Las cuentas objetadas podran declararse fenecidas cuando sean
desestimadas de manera definitivamente firme las acciones sancionatorias o resarcitorias
ejercidas con ocasion de las operaciones a que se refiere la cuenta o cuando se evidencie el
pago del monto de los dafios que se hubieren ocasionado.

Relacion de cuentas examinadas
Articulo 36. El titular del 6rgano de control fiscal correspondiente remitird a la Contraloria
General de la Republica una relacion anual de las cuentas examinadas, clasificadas por tipo,
con indicacion expresa de la calificacion de las mismas y el motivo de la objecién, si fuere el
caso. La referida informacidn se enviard a las maximas autoridades del respectivo
organismo, de forma trimestral.

Capitulo V
Disposiciones Finales

Desincorporacion de documentos
Articulo 37. Los documentos y comprobantes que sustentan las cuentas deberan
desincorporarse o destruirse después de diez (10) afios de incorporados a sus archivos,
siempre y cuando en los mismos no consten derechos o acciones a favor de los 6rganos
sujetos a las presentes Normas o hayan quedado desprovistos de efectos juridicos.

Situaciones no previstas
Articulo 38. Las situaciones no previstas en las presentes Normas y las dudas que
surgieren en su aplicacion, seran resueltas por el Contralor General de la Republica.

Derogatoria
Articulo 39. Se derogan las Normas para el Examen Selectivo de las Cuentas de Gastos,
dictadas mediante Resolucion N° 01-00-00-026 de fecha 08-07-1998, publicada en la



Gaceta Oficial de la Republica de Venezuela N°© 36.493 de fecha 10 de julio de 1998.

Vigencia de las Normas
Articulo 40. Las presentes Normas entraran en vigencia el 1° de enero del afio 2007.

Disposicion Transitoria
Articulo 41. Correspondera a las Unidades de Auditoria Interna de los Organos del Poder
Publico Nacional mencionados en el articulo 2 de las presentes Normas y a la Contraloria
General de la Fuerza Armada Nacional, en cada caso, lo siguiente:

1) Examinar las cuentas de ingresos, gastos y bienes a partir del ejercicio fiscal del afo
2005, inclusive.

2) Examinar las cuentas de ingresos, gastos y bienes correspondientes a ejercicios
fiscales anteriores al afio 2005, cuya formacion no se hubiere participado a la
Contraloria General de la Republica a la fecha de entrada en vigencia de la presente
Resolucion.

Comuniquese y Publiquese,

CLODOSBALDO RUSSIAN UZCATEGUI
Contralor General de la Republica

Publicada en la Gaceta Oficial de la Republica Bolivariana de Venezuela
N° 38.496 del 09-08-2006



